BEZPLATNY webinar

KSeF: Logowanie, autoryzacja i poSwiadczenia.

Najwieksze wyzwania i ryzyka.

dr hab. Adam Bartosiewicz, prof. UJD
doradca podatkowy, radca prawny

Rafat Kacprowski
dyrektor sprzedazy w Tax Insight (KSeF Insight)
doradca podatkowy
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Konferencja KSeF

Odbedzie sie na przetomie lutego/marca 2024r.

Juz teraz serdecznie zapraszamy!

Szczegoly podamy w newsletterze KSeF
Zapisz sie = https://dziendobrypodatki.pl/ksef



https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
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Kontekst - logowanie PODATKI

m Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do
korzystania z KSeF — bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Wybierz identyfikator*
(@ NIP firmy
() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sktada sie z 10 cyfr

‘ Wpisz NIP firmy ‘

Uwierzytelnij
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Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online,

& Powrét

Profil zaufany -

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne;.

Certyfikat kwalifikowany -
@) podpis kwalifikowany, piecze¢ kwalifikowana

Zgodnie z Kodeksem Cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
odpisowi wtasnorecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem Twojej pieczeci firmowe;.
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Autoryzacja przebiegta pomysinie.

Mozesz zapisa¢ numer sesji, aby mie¢ dostep do wygenerowanych
dokumentow bez koniecznosci logowania.

Numer sesji:  20240110-SE-1605B01155-1046BA5008-8E IE] Kopiuj
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= Menu Krajowy System e-Faktur - O PODATK'

fakt ~
B Wystaw fakture @ Dane faktury

» Wprowadz fakture Wprowadi fakture

» Weczytaj fakture

Rodzaj faktury*

i= Lista faktur

Wskaz rodzaj faktury *

- e .
B4 Historia ses;ji (O Podstawowa

B Uprawnienia v O zaliczkowa

(O Rozliczeniowa
© Tokeny v

O Korygujaca

B Jednostki zalezne v

Rola*

Wybierz role*

[ Wybierz v

Adnotacje (opcjonalnie)

Wybierz adnotacje (opcjonalnie)

(] Dostawa towaréw lub $wiadczenie ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1
i9 albo przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust.
3 lub na podstawie innych przepiséw
Wersja 1.4.4

(] Mechanizm podzielonej ptatnosci
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= Menu Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

Lista faktur

» Wprowadz fakture

» Wezytaj fakture Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego
= Lista faktur v Filtrowanie
Historia sesji Wyczys$¢ wszystkie ] [ Data wystawienia: 12.12.2023 - 11.01.2024 X ]]
B Uprawnienia v Brak wynikéw
© Tokeny v
B Jednostki zalezne v
Ministerstwo Mapa strony
Finanséw

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci
Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
% Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Krajowa Administracja

Skarbowa Podatki.gov.pl




= Menu Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture

» Wprowadz fakture

» Wczytaj fakture

i= Lista faktur

Historia sesji

B Uprawnienia

» Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

© Tokeny

B Jednostki zalezne

@ Uprawniony

< Powrét
Nadaj uprawnienie
() Osobie fizycznej do pracy w ramach KSeF

() Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury
samofakturowania

() Do wystawiania i dostepu do faktur jako przedstawiciel
podatkowy w ramach KSeF

(O Podmiotowi do wystawiania i dostepu do faktur w ramach
KSeF
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Rodzaje uprawnien KSeF

* Osoba bedzie uprawniona do zarzadzania jednostkami zaleznymi?
* Osoba bedzie uprawniona do zarzadzania uprawnieniami w KSeF?
* Osoba bedzie uprawniona do przegladania uprawnien w KSeF?

* Osoba bedzie uprawniona do wystawiania faktur w KSeF?

* Osoba bedzie uprawniona do dostepu do faktur w KSeF?

» Osoba bedzie uprawniona do przegladu historii sesji (generowanie UPO)?
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B Wystaw fakture

» Wprowadz fakture

» Wezytaj fakture

= Lista faktur

Historia sesji

B Uprawnienia

» Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

© Tokeny

» Generuj token

» Lista tokenow

B Jednostki zalezne

Generowanie tokena

Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawigzania potaczenia z Krajowym Systemem e-Faktur.

Nazwa wtasna tokena*

Opis tokena

Maksymalna ilo$¢ znakéw wynosi 256.

Wskaz role do jakiej jest przypisany token*

Wybierz jedna lub wiele rél A

(] dostep do faktur
(] wystawianie faktur

(] przegladanie uprawnien

(] zarzadzanie uprawnieniami




ZAW-FA

POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKLADAJACY ZAWIADOMIENIE. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYM, DRUKOWANYMI
LITERAMI. CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM .

1. Identy y NIP podatnika lub 2. Nr dokumentu 3. Status
| S W— ) VR —— S w— o R G C—  ——
ZAW-FA

ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. / ogolem liczba egzemplarzy”

Podstawa prawna: (§ 041 uat. 1 roz;:gz)qdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z KrajowegoSystemu e-Faktur
. U. poz. 3

Podatnicy i podmioty nadajacy lub odbierajacy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Miejsce skiadania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

Sktadajacy:

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA
s

y urzedu skar gt

6. Cel zlozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
1. nadanie up 2. p \ D 3. zgloszenie danych unikal 1 identyfikujacych lifi 1y podpis ly podatnika®

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY NADAJE LUB ODBIERA UPRAWNIENIA
DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

* - dotyczy podmiotu niebedacego osoba fizyczna ** - dotyczy podmiotu bedacego osoba fizyczng
7. Rodzaj podmiotu (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
D 1. podmiot niebedacy osobg fizyczng D 2. organ egzekucyjny*’ D 3. osoba fizyczna

8. Nazwa peina * / Nazwisko, pierwsze imig **

B.2. ADRES SIEDZIBY */ ZAMIESZKANIA **

9. Kraj 10. Wojewédztwo 11. Powiat
12. Gmina I 13. Ulica 14. Nr domu 15. Nr lokalu
16. Miejscowosc 17. Kod pocztowy

B.3. DANE KONTAKTOWE

18. Telefon

19. E-maiP’

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

20. Rodzaj identyfikatora podatkowego (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
1. NIP D 2. PESEL D 3. Brak identyfikatora®™

21. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL

[ T—— T — R — W T — —

22. Nazwisko 23. Pierwsze imig 24. Data urodzenia®

RS S T——— VI S — S —

25. Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc® 26. Numer i seria 2 §¢"

P

27. Kraj wydania dok ymieni w poz. 25°
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ZAW-FA

E. PODPIS PODATNIKA LUB PODMIOTU / OSOBY REPREZENTUJACEJ®

9)

40. Nazwisko 41. Pierwsze imig
1 42. Stanowisko / Funkcja 43. Podpis
44. Nazwisko 45. Pierwsze imig
2 46. Stanowisko / Funkcja 47. Podpis
48. Nazwisko 49. Pierwsze imig
3 50. Stanowisko / Funkcja 51. Podpis
52. Nazwisko 53. Pierwsze imig
4 54. Stanowisko / Funkcja 55. Podpis
56. Nazwisko 57. Pierwsze imig
5 58. Stanowisko / Funkcja 59. Podpis
60. Nazwisko 61. Pierwsze imig
6 62. Stanowisko / Funkcja 63. Podpis
Objaénienia
' Wypelnia sig w wigcsj niz jedneg a ZAW-FA.
?2) Przez nadanie uprawnien naleZy rozumieé ie osoby up ionej do kor z Krajowego Sy e-Faktur. Do nadania dalszych up ief shuzy
Krajowy System e-Faktur.
o yE W pr C ia kwalifik elek j numeru identyfik d i (NIP) i PESEL
ktorym bedzie si¢ podugmai podatnik bedacy osobq ﬁzyczna wymieniong w czgéci B. W takim przypadku nie wypeOma sig czesci C
4 W przypadku organu egzekucyjnego wypelnia si¢ réwniez ‘p iebedacy osobg fizyczng™.
5 Adres e-mail wypelnia sie obowiazkowo. Podatnik na podany adres e-mail otrzyma informacje o nadaniu lub braniu ien do kor. ia z jowegs
Systemu e-Faktur.
€} Wypelnia sig w p dk y , ktory nie p da identyfi P go. W przypadku innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé podaje sie
rodzaj tego dokumentu.
7 Adres e-mail wypelnia sie igzk . Osoba up i na podany adres e-mail otrzyma informacje o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur.
8 Wypeinia si ia danych L ych i yfikujacych kwalifikowany podpis i i jacy numeru identyfikac j (NIP)
i numeru PESE[ w ptzypadku gdy: 4 ' y 4 :
- w polu nr 6 zaznaczono .zgloszenie danych unikalnych identyfikujacych kwalifikowany podpis elektroniczny podatnika®. W takim przypadku nie wypelnia sie
czeéei C albo

w polu nr 6 zaznaczono .Jnadanie uprawnien” oraz osoba uprawniona do kurzgmnls z Krajowego Systemu e-Faktur wymnemona w uaeéa C, nie posiada
numeru identyfikacji podatkowej (NIP) i numeru PESEL oraz posiada wylacznie kwalifikowany podpis elektroniczny r
(NIP) i numeru PESEL albo

La ]

- w polu nr 6 zaznaczono .nadanie uptavmneh oraz osoba L i korzy ia z Krajowego Sy e-Faktur w wczedci C iada wylgcznie
1y podpis y jacy numeru identyfikaci j (NIP) i numeru PESEL.
w padk g dsn)ch ikalnych identyfikujgcych kwalifikowany podpis elektroniczny podatnika® kazdg zmiane kwalifikowanego podpisu
nego nalezy ¢ odpc io w trybie p ien lub zgloszenia danych unikalnych kwalifikowanego podpisu elektronicznego podatnika.
W przypadku reprezentacji wieloosobowej (powyzej 6 oséb) p do rep i ienia osoby uprawnionej do korzystania

z Krajowego Systemu e-Faktur nalezy wymieni¢ w dodatkowym formularzu ZAW FA.
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Dziekujemy za uwage !
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Krotka przerwa
po ktorej odbedzie sie sesja Q&A
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Sesja Q&A
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Konferencja KSeF

Odbedzie sie na przetomie lutego/marca 2024r.

Juz teraz serdecznie zapraszamy!

Szczegoly podamy w newsletterze KSeF
Zapisz sie = https://dziendobrypodatki.pl/ksef
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Jesli zajmujesz sie zawodowo podatkami — w szczegolnosci

jestes ksiegowym/ksiegowa lub prowadzisz biuro rachunkowe —
dotacz do Klubu Dzienn Dobry Podatki!

Klub to abonament na comiesieczne szkolenia ,,Dzien Dobry
Podatki” oraz forum dyskusyjne, na ktérym codziennie
wspieramy sie w pracy z podatkami.

Dotacz do na!
https://dziendobrypodatki.pl/klub/
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